.ngenierl’c

..jh:flnm;‘:. d Se O H |
POLITECNICA ndustria

Escuela Técnica Superior
de Ingenieria y DisenolIndustrial

NORMATIVADE PRACTICAS
ACADEMICAS EXTERNAS

Ultima modificaciéon en Junta de Escuela el 17 de septiembre de 2024



Preambulo

Las practicas externas constituyen uno de los elementos formativos contemplados en

el modelo educativo de la Universidad Politécnica de Madrid.

Las practicas académicas externas tienen su normativa especifica de referencia
en la Normativa de Practicas Académicas Externas (NPAE) de la UPM, aprobada
por el Consejo de Gobierno el 28 de febrero de 2013 y en la normativa de la

Comunidad de Madrid y Estatal.

El objeto de esta normativa es establecer los criterios que seran de aplicaciéon
para la realizacién de las practicas académicas externas, tanto curriculares como
extracurriculares, para los estudiantes de las titulaciones oficiales de Grado y
Master de la Escuela Técnica Superior de Ingenieria y Disefio Industrial (ETSIDI).
Este documento desarrolla de manera operativa y complementaria la normativa
de rango superior existente, las responsabilidades de los diferentes intervinientes
y establece los requisitos de acceso, la realizacion y, en su caso, evaluacién de las
practicas académicas externas, asi como aspectos de aseguramiento de la

calidad.

Articulo 1

De acuerdo con lo establecido por la NPAE de la UPM se instituyen las siguientes
figuras, con las funciones y responsabilidades que se sefalan, para implantar los

procesos asociados a las practicas académicas externas en la ETSIDI:

<& ElTutor/a Académico/a. Deberd ser un profesor/a de la Escuela. Se encargard
de redactar y controlar académicamente el correcto desarrollo del proyecto
formativo en practicas, de acuerdo con el Tutor/a Profesional sefialado por
la entidad colaboradora, asi como de colaborar en la evaluacién de las

practicas.
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El Tutor/a Profesional. Persona designada por la entidad colaboradora para
dirigir la actividad del estudiante durante sus practicas y que sera la figura
principal de referencia en dicha entidad. No podra ser la misma persona que

ejerce las funciones de Tutor/a Académico/a.

Coordinadores/as de Practicas Externas de Titulacion. Seran profesores/as
designados por el Director/a de la Escuela para cada una de las Titulaciones
de Grado y Master Universitario existentes en el Centro. De acuerdo con el

Art. 23 de la NPAE de la UPM tienen entre sus funciones:

- La validacion de las ofertas de practicas y de las solicitudes de practicas
cursadas por los estudiantes, con el apoyo de la Oficina de Practicas
Externas y Empleabilidad (OPEE)

- Hacer propuesta de los tutores/as académicos/as, coordinandose con la
Direccién de la Escuelay los Departamentos para su designacion.

- Controlar el desarrollo de las practicas.

Colaborar en la evaluacién académica de las practicas.

Coordinador/a de Practicas Externas de la Escuela. Desempeiarad esta
funcion el Subdirector/a o Adjunto/a con atribuciones en Practicas en
Empresa. Alternativamente podria ser cualquier PDI designado por la
Direccidon del Centro. Tendra entre sus funciones, la direccién de la Oficina
de Practicas Externas y Empleabilidad de la Escuela. Serad el tutor/a

académico/a de todas las practicas extracurriculares de la Escuela.

Oficina de Practicas Externas y Empleabilidad (OPEE) Tendrd como misidn
facilitar a los estudiantes de la ETSIDI la realizacion de practicas externas
académicamente supervisadas y tendrd como Director/a al Coordinador/a

de Practicas Externas de la Escuela.
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Articulo 2

2.1

2.2

Se crea la Comision de Practicas Académicas Externas de la ETSIDI (CPAEE)

con la siguiente composicion:

Presidente/a: Subdirector/a Jefe/a deEstudios.

Vicepresidente/a:  Coordinador/a de Practicas Externas de la Escuela.

Secretario/a: Secretario/a Académico/a de la Escuela, que actuara
con voz y sinvoto.

Vocales: Coordinadores/as de Practicas Externas de Titulacion.

De acuerdo con lo establecido en los Articulos 7 y 13 de la NPAE de la UPM,
la Comisién de Prdacticas Académicas Externas de la ETSIDI (CPAEE), tendrd

entre susresponsabilidades:

a. Fijar, si procede, los plazos de solicitud de practicas.
b. Fijar, si procede, normativa adicional para la validacién de solicitudes.

c. Hacer seguimiento de las condiciones de garantia de calidad y evaluacion,

proponiendo las acciones preventivas y correctivas adecuadas.

d. Atender y resolver las solicitudes de prérrogas de estancia por parte de
los estudiantes a través del Coordinador/a de Practicas de Titulacidon y las
reclamaciones acerca del procedimiento de prdacticas académicas

externas que pudieran plantearse.

e. Aprobarlos modelos de informes de los tutores/as y de los estudiantes.
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Articulo 3

Existiran dos Tribunales de Evaluacion de Practicas Externas de la Escuela, uno
para los titulos de Grado y otro para los titulos de Master. El tribunal de Practicas
Externas de Grado estard presidido por el Coordinador/a de Practicas Externas de
la Escuela y estara constituido, ademas, por los Coordinadores/as de Practicas de
los titulos de Grado. El tribunal de Practicas Externas de Master estard presidido
por el Coordinador/a de Practicas Externas de la Escuela y estard constituido,
ademas, por los Coordinadores/as de Practicas de los titulos de Master, ambos
tribunales se reuniran al menos tres veces por curso académico, una por cada
convocatoria, para sancionar las evaluaciones finales en esta materia y fijar las

correspondientes calificacionesacadémicas.

Articulo 4

4.1 Al menos una vez en cada curso académico, la Oficina de Practicas Externas
y Empleabilidad del Centro informara a los estudiantes de los procedimientos

y normas generales para la realizacion de las practicas académicas externas.

4.2 Todas las practicas se gestionaran a través de la plataforma informatica

https://practicas-externas.upm.es/ en la que se proponen, tramitan vy

gestionan las ofertas de practicas hechas por entidades colaboradoras para
ser desarrolladas por estudiantes matriculados en la Universidad Politécnica

de Madrid, tanto en dmbito curricular como extracurricular.
No se gestionara ninguna practica por fuera de la plataforma.

4.3 Para poder comenzar las practicas externas extracurriculares se establece
gue los estudiantes de titulaciones de grado hayan superado el 50% de los

ECTS de su titulacion.

4.4 Los estudiantes de titulaciones de master pueden realizar practicas externas

desde el momento que se haga efectiva su matricula en la titulacion.
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4.5

4.6

Los estudiantes de titulaciones de grado deberan tener superados 138 ECTS
para poder solicitar las practicas curriculares. Para iniciar la realizacién de

las practicas serd necesario que tengan 168 ECTS superados.

Se establece una equivalencia de 30 horas de practicas externas curriculares

por cada ECTS.

4.7 Se dard prioridad en la eleccion y en la adjudicacién de practicas a los

4.8

4.9

estudiantes con discapacidad si la practica es adecuada para el estudiante,

de acuerdo con la normativa vigente.

La seleccidn final del estudiante la llevara a cabo la entidad colaboradora que

ofrece la practica.

Los derechos y obligaciones de los estudiantes durante el periodo de

desarrollo de las practicas externas son los sefialados por NPAE de la UPM.

Articulo 5

51

5.2

53

El desarrollo de la practica sera controlado por el Tutor/a Académico/a, que
en las curriculares sera designado por los Coordinadores/as de Practicas de
Titulacion de entre los profesores/as de materias afines a la ensefianza a la
que se vincula la practica curricular. El profesor/a tutor/a académico/a
propuesto no podra tener vinculacién contractual alguna con la empresa o
entidad colaboradora en la que se realicen las précticas, excepto en el caso
en que las practicas se realicen en el seno de un proyecto de investigacion
con participacion de PDI de la UPM, en cuyo caso el tutor/a académico/a,

diferente del tutor/a profesional, podra pertenecer ala UPM.

Los convenios de cooperacidon educativa y sus anexos se gestionan a través

de plataforma informatica https://practicas-externas.upm.es/

Los anexos pasan a firma una vez que tienen el visto bueno del Tutor/a
profesional, Tutor/a Académico/a y del Responsable de la UPM que se dan a

través de la plataforma.
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5.5

Como Responsable de la UPM da el visto bueno la Oficina Central de
Practicas Externas (OCPE) en el caso de extracurriculares y el Coordinador/a

de Practicas Externas de la Escuela en el caso de curriculares

Los anexos se firman mediante certificado digital por alumno/a, empresa y
vicerrector/a, por ese orden, y permaneceran archivados en la plataforma.
Para que el estudiante pueda comenzar la practica, el anexo correspondiente

debe estar firmado por todas las partes.

Una vez finalizadas las practicas curriculares, para su evaluacion, se habran
realizado previamente los informes finales de estudiante, Tutor/a

profesional y Tutor/a Académico/a.

DISPOSICION TRANSITORIA

Esta normativa sera de aplicacion para las titulaciones de Grado y Master

impartidas en la ETSIDI y modifica a la aprobada en Junta de Escuela el 19 de

diciembre de 2018. No obstante, los estudiantes que estuvieran realizando ya las

practicas externas de acuerdo con la normativa previa, se regiran hasta la

finalizacidn y calificacidon de dichas practicas por la misma normativa con la que se

iniciaron.

DISPOSICION FINAL

Esta Normativa entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién en La Junta de

Escuela de la ETSIDI.
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